
新北市土城區土城國民小學各處室【114.12.05週會報告】 

報告文字摘錄 

教務處 

1. 明日(12/6(六))舉辦創校 112週年校慶運動會，下週一(12/8)補假一天。 

2. 原訂今天下午 1:30 辦理之「AI 於教學上之應用」研習，因校慶、字林盃

開幕準備工作順延至 1/2(五)13:30辦理。 

3. 12/5(五)開始，於土城區公所二樓藝文廊道，辦理第三屆字林盃師生作品

聯展活動，會後 14:00辦理開幕茶會，教師週會後歡迎各位教師前往觀展。 

4. 期末考命題袋請於 12/19(五)交回註冊組。 

5. 新北校園通運動會當日 12/6(六-上課)、12/8(一-不上課)的點名系統已修

改好設定，家長已可以上 APP請假。 

6. 提醒各位老師校務行政系統成績處理工作，各科文字描述及班級的期末評

語可以開始分批書寫，以免期末校務系統塞車出狀況無法及時上傳之困擾。 

學務處 

1. 生教組 

(1) 導護交接 

日期：12/6(六)早上 ~ 12/12(五)中午 

總導護：陳奕秀 師   導護班級：601 

組別：第 5 組 

①方士豪、②何昀恩、③鄭家棋 

④賴建翰、⑤林昭吟、⑥林振宇 

⑦張沛瀠、⑧游登科、⑨姚瑞東 

⚫ 因 12/8(一)運動會補假，導護老師於明日開始執勤導護工作。 

⚫ 總導護請於早上 7點 10分開始值勤，協助中央川堂控管早到生

秩序。 

⚫ 早上各值勤點，於簽到時領取對講機，如遇突發狀況(如沒有通

行證也沒導師聯繫之家長，請使用對講機與總導護或學務處聯

繫，勿讓家長直接到教室)。 



⚫ ①、③、④號校門，關閉時間為 12:15及 16:15，如還有學生尚

未接送，請學生到②校門警衛室涼亭等候。 

⚫ 基於校園安全門禁管控，請值勤各校門導護老師落實通行證查

閱。 

(2) 運動會家長停車宣導單，請導師協助轉傳班級群組宣導。 

2. 環教組 

(1) 校慶當天 7：30請二至三位學生到學務處旁穿堂領取餐盒，一年級由

學務處幫忙發送。 

(2) 有擺攤位的班級，當天八點五十分環教組會發送 QR Code紙張，再請

班級找顯眼的地方擺放，鼓勵經過的家長、校友、外賓掃描，賺取獎

勵金，活動時間從九點到十一點，有問題可到 37號攤位詢問市民永

續公司的人員，並在十一點十五分各攤位派代表到中庭司令台旁準備

頒獎。 

(3) 發下二年級「健康上網說故事」活動調查表，活動時間為

12/30(二)10：30~11：10，調查完請交還環教組，謝謝。 

(4) 感謝打掃時間每位導師的用心指導，若打掃廁所有頑強污垢可至學務

處取用少量檸檬酸粉，加強清潔，謝謝。 

3. 體育組 

(1) 校慶運動會感謝所有行政處室同仁及所有老師們的支持與協助，謝謝

大家。 

總務處 

1. 12/6(六)運動會當天： 

(1) 請開車到校的老師，7:00前進入校園。 

(2) 德風樓前紅磚道及圓環不開放停車。 

(3) 7:00 以後開車到校老師，請將您的愛車停放至公所停車場(13:00 前駛

離)。 

2. 12/6(六)運動會當天中午提供教師餐盒，預計 7點 30分前送到總務處，總

務處按學年科名單先行分裝，再請各學年科 9 點後派員於方便時段至總務

處領取，謝謝。 



輔導處 

1. 特教組 

(1) 114/12/13(六)-115/1/15(四) 為 115學年資賦優異鑑定的複試，由

於考場需盡量維持安靜場所，故複試期間考場會圍紅龍，再麻煩老師

協助提醒學生，輕聲通行。 

(2) 12月是特教關懷月，週三寄發相關活動資訊至全校教師信箱，再麻煩

老師協助向學生宣導，並回傳照片成果，謝謝。 

 


