
新北市土城區土城國民小學各處室【114.09.05週會報告】重點摘錄 

教務處 

1. 9/8(一)一年級課後班開始，請一年級導師協助將課後班小朋友獨立路隊在

教室門口等候，前三次上課（下週一、三、四）教務處會安排實習老師去各

班協助接學生，下週五後則自行路隊前往課後班教室。 

2. 今日發下本學年度期中評量命題試卷袋，請老師依袋上表訂日期在命題完

成印成 B4交給註冊組。 

3. 114學年度上期學新北巿優秀原住民各學年成績排序傳閱，前 2名的班級請

在學生申請表簽名，達標準 80分者新北巿政府會頒發獎狀但無獎金，只有

學年前 2名才有獎金。 

4. 為因應教育部教學正常化督導規範，請各位教師若有子女就讀本校，請務必

將子女就讀年、班資料提供給註冊組彙整。 

5. 會後請各科、學年課發委員，於 13:30前往美育樓 308電腦教室參加第一次

課發會議。 

6. 人事室辦理 114 學年度教評委員及考核委員票選，選票圈選後請投入票選

箱或送人事室。 

學務處 

1. 生教組 

(1) 導護交接 

日期：9/8(一)早上 ~ 9/12(五)中午 

總導護：徐意婷  師         導護班級：602 

組別：第 2 組 

①賴銹寰、②石國慧、③方明嫥 

④譚卉軒、⑤蔡宜臻、⑥蔡美鳳 

⑦黃郁婷、⑧林子晴、⑨鄭皓云 

a. 早上各值勤點，於簽到時領取對講機，如遇突發狀況(如沒有通

行證也沒與導師聯繫之家長，請使用對講機與總導護或學務處聯

繫，勿讓家長直接到教室。 

b. ①、③、④號校門，關閉時間為 12:15及 16:15，如還有學生尚

未接送，請學生到②校門警衛室涼亭等候。 



(2) 114年國家防災日 

a. 地震演練 

 

b. 集合位子 

 

c. 教室如沒防災背包，請洽詢生教組。 

(3) 各班導師於上課日早上 8:30前完成點名(校務行政系統或校園通 app 

上課 yo!) 

2. 環教組 

(1) 非垃圾及資源回收時間，請不要將垃圾或回收物棄置資源回收場，以

免孳生蚊蟲，尤其目前正值登革熱流行期，請老師們協助宣導配合，

謝謝。 



(2) 一般垃圾袋中若有回收物，如：紙容器、鋁箔包等，會請同學拿回去

將回收物拿出來，為避免造成雙方困擾，還請老師加強宣導，謝謝。 

(3) 掃具經費有限，這次換發的幾乎都是單價較高的新掃具，也已全數發

放，請老師加強宣導掃具正確的使用方式，減少掃具的受損率，人為

故意破壞將照價賠償。 

(4) 教室內使用藍色垃圾袋、廁所內使用粉色垃圾袋、外掃區有白色大的

落葉袋，請將袋子裝滿再丟棄，減少塑膠袋使用量，謝謝。 

(5) 流行病傳染期間，各班每週應執行漂白水環境消毒一次，漂白水可帶

容器至學務處前洗手檯旁領取。 

(6) 非常感謝各位老師這週辛苦的協助指導學生打掃，讓校園恢復開學的

面貌，掃區的安排盡可能公平、就近，未盡如意的話很抱歉，各位老

師辛苦了! 

3. 體育組 

(1) 9/11(四)中午 12:40--13:20創校 112周年校慶第一次運動會籌備會

議，地點輔導處樓上第一會議室。 

4. 活動組 

(1) 育樂營開始進行繳費至 9/8(一)，若有拿到兩張繳費單的學生為報名

兩堂課，請家長務必都要在期限內繳費。如果學生周一到周五都請假

無法線上繳費，請致電活動組處理。 

(2) 下周四(9/11)請 4.5.6於 7:55至中央穿堂進行兒童朝會 

總務處 

1. 校園停車請完成申請和繳費，總務處會不定時巡察，為確保校園安全，未

申請車輛會貼單提醒並追蹤後續處置，若有任何特殊情況請洽總務處。 

2. 本學期教室佈置費每班 200元，請老師自行採購所需物品後，將發票或收

據填妥學校統一編號(34181016)，以學年科為單位統一將發票或收據送總

務處事務組辦理經費核銷作業。 

3. 工程進度 

⚫ 群英樓地下室施工(9/1~10/10)。 

輔導處 

1. 輔導組 

(1) 9/18(四)晚上 7點輔導處辦理線上親職講座，邀請親職專家魏瑋志，

題目:打開親子溝通的黃金之鑰，歡迎各位老師一起線上聆聽，核發

研習時數 2小時 



(2) 本學期 4Q快樂成長班將 9/21(日).10/19(日).11/09(日).12/21(日)

辦理，名額以 25組親子為限，歡迎踴躍報名 

2. 特教組 

(1) 請一年級老師協助叮嚀要上「增能班」的學童，下課待在教室玩，邊

等助理老師過去帶位，避免助理老師找不到學童，耽誤上課時間，謝

謝！ 

(2) 若低年級的特生家長如果有「家長通行證」的需求，可以洽特教組辦

理，謝謝！ 

(3) 下週發下 9月份專業治療通知單，請教師閱畢後簽名，並協助轉交家

長，於 9/12(五)中午前交回輔導處。新學期開始，歡迎導師共同參與

孩子的治療課程、諮詢問題，當節課務可公假派代。 

3. 親師組 

(1) 謝謝一、二年級老師願意開放班級，讓故事媽媽入班分享故事或手作

課程，媽媽們預計 9/9(二)8:00~8:30入班服務，再次感謝低年級老

師的支持與協助。 

(2) 家長日相關訊息已寄至各位老師信箱，請各級任導師於 9/16(二)下班

前將班級經營計畫以信箱回覆方式寄回給慈珍彙整。 

(3) 家長日科任老師的工作分配表亦已寄至各位老師信箱，請各科任老師

於家長日當晚，依分配表至指定地點協助引導家長。謝謝... 



教師會 

 

 


