
新北市土城區土城國民小學各處室【114.12.12週會報告】 

教務處報告 

 歡迎本校新任人事主任 王育菁主任。 

1. 第三屆字林盃師生作品聯展活動，現於土城區公所二樓藝文廊道展出，歡迎各位教師帶

領學生前往觀展。 

2. 期末考命題袋請於 12/19(五) 交回註冊組。 

3. 提醒各位老師校務行政系統成績處理工作，各科文字描述及班級的期末評語可以開始

分批書寫，以免期末因校務系統網路壅塞或異常，導致無法及時上傳。 

4. 研習活動：「閱讀融入 AI」，時間：13:30~15:30，地點：美育樓 308 電腦教室，歡迎

有興趣的教師撥冗前往參加。 

5. 有關身心調適假請假事宜說明。 

學務處報告 

【生教組】 

1. 導護交接 

   日期：12/15(一) 早上 ~ 12/19(五) 中午 

   總導護：方松淇 師    導護班級：501 

   組別：第 6 組 

   ①周湘貞、②何心昱、③潘廣祐 

   ④江佩芬、⑤楊岱諺、⑥吳金燕 

   ⑦徐右任、⑧黃琬筑、⑨吳柳燕 

2. 總導護請於早上 7:10 開始值勤，協助中央川堂管控早到生秩序。 

3. 早上各值勤點，請於簽到時領取對講機；如遇突發狀況（如沒有通行證也沒導師聯繫之

家長），請使用對講機與總導護或學務處聯繫，勿讓家長直接入班。 

4. ①、③、④ 號校門關閉時間為 12:15 及 16:15，如還有學生尚未接送，請學生到 ② 

校門警衛室涼亭等候。 

5. 基於校園安全門禁管控，請值勤各校門導護老師落實通行證查閱。 



 

【環教組】 

1. 教育局發放牛奶政策改由使用「新北兒童卡」領取，下週會發下各班調查表，了解學生

是否都有「新北兒童卡」，若遺失請盡快到區公所申請。 

2. 12/18(四) 12:40 於第二會議室召開 12 月份午餐會議，再請午餐委員們準時參加，

謝謝配合。 

3. 12/15(一) ~ 12/17(三) 為六年級畢業旅行，要麻煩四、五年級的老師和同學們協助打

掃工作，協助的掃地區域已傳至群組中，謝謝幫忙。 

 

【活動組】 

1. 12/15(一) ~ 12/17(三) 六年級畢業旅行。 

2. 12/18(四) 為一、二、三年級兒童朝會。 

3. 12/18(四) ~ 12/26(五) 聖誕節兒童才藝秀，若學生有表演，請讓學生於演出時段下課

前十分鐘至中央穿堂集合。 

4. 12/23(二) 聖誕節慶祝活動： 

   (1) 請一、二年級各班於 7:50 至活動中心。 

   (2) 校長、主任、會長將於 8:40 至三年級各班及樂學班發放糖果。 

   (3) 當天有創世基金會到校進行發票換禮物活動，鼓勵學生踴躍參與。 

5. 12/19(五) 寒假育樂營報名，請老師務必於當天之前發下通知單，以供家長上網瀏覽課

程並準時報名。 

總務處報告 

1. 下週三 12/17(三) 新北市土城區土城綜合球場停車場委託經營標租案，9:00 截標，

9:30 開標，10:00 評選，地點：第二會議室。 

輔導處報告 

【輔導組】 

1. 這兩週為學習扶助成長測驗期程，感謝老師協助進行紙筆測驗並提醒學生參加考試。

拜託老師提醒學生認真作答，了解自身程度，避免浪費資源。 



2. 12/20(六) 早上 10:00 親子手作聖誕音樂會，今日中午 12:00 開放報名，已在 1 分

鐘內額滿，請提醒家長勿再報名。 

 

【特教組】 

1. 12/16(二) 09:30-11:30 生命教育講座「八分之一的世界」，請參與的班級於表定時間

至四樓活動中心參加講座。 

2. 特教關懷月活動宣導資訊已寄發至全校教師信箱，相關體驗活動可至輔導處借用眼

罩、衣物，以及列印學習單，再麻煩老師協助向學生宣導，並回傳照片成果，謝謝。 

3. 發下 115 學年資優鑑定複選施測通知，再麻煩老師協助提醒孩子轉交通知給授課教

師，並依通知時間準時至輔導處報到，感謝老師們的協助與配合。 

 

【親師組】 

1. 週二故事媽媽入班服務，以下兩件事麻煩低年級老師協助： 

   (1) 在故事媽媽服務期間，懇請老師能將這段完整的時間交給故事媽媽帶領活動，盡

量避免在此時間同時處理多位學生的個別事務。 

   (2) 若故事媽媽在進行活動時，班級秩序需要老師介入協助，屆時仍要麻煩老師幫

忙，協助維持教室紀律。 

2. 感謝低年級老師的體諒與配合，讓孩子們能享受一場美好的故事時間！ 

 


